東方設計學院教師調、補、代課申請表      申請日期：  年   月   日

【部   別】：○日間部 　 　○夜間部　  ○進修專校             

【類   別】：○不需調代課

            ○ 調   課    ○ 代   課              ※註※（請於類別項欄之○中ˇ選）
	次
序
	（原） 任     課     時     間
	補  課  時  間
	調  代  課

教 師 簽 名
	備      註

	
	日期
	星期
	節次
	班  級
	調 (代) 科 目
	日期
	星期
	節次
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     一、調課時段若空堂，請在備註欄內註明。 

     二、代課情況時，教師簽名欄內；代課教師必須親自簽名。

     三、班級調代課須先會簽班級導師及科主任（單位主管欄）後，影印乙份送科辦公室備查。

備
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