  東方設計學院調(代)課申請單

      教師（班級）：             因                 請假
致  所任下列課目無法及時上課（主動調課），經商得有關教師同意調課（被動調課）如下：

敬請查核！
                                       填表日期：   年   月   日

	原    任   課   時   間
	補課時間
	教師簽名
	備 註

（請打ˇ）

	次序
	日期
	星期
	節次
	班級
	被調科目
	日期
	星期
	節次
	
	

	
	一
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	（）主動調課

（）被動調課

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	（）主動調課

（）被動調課

	
	二
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	（）主動調課

（）被動調課

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	（）主動調課

（）被動調課

	
	三
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	（）主動調課

（）被動調課

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	（）主動調課

（）被動調課


此   致

導         師 ：

系（科）主 任 ：
課 務 組 組 長： 

進 修 部 主 任：

教    務    長： 

【說   明】：

1、本表適用於教師，班級調課使用。

2、教師因故請假，應事先辦理調課事宜。

3、本代課單須先經有關行政部門簽章後，送至教務處課務組方屬有效。
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